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Перечень используемых сокращений 

 

БУ ВО – бюджетное учреждение высшего образования  

МИ – методическая инструкция 

ЭБС – электронно-библиотечная система 

РФ – Российская Федерация 

СМК – система менеджмента качества 
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1. Назначение и область применения 

1.1. Настоящая методическая инструкция (далее – МИ) устанавливает порядок размещения 

текстов научных докладов об основных результатах подготовленной научно-

квалификационной работы (диссертации) (далее – научных докладов) обучающихся по 

основным профессиональным образовательным программам высшего образования – 

программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре в электронно-

библиотечной системе (далее – ЭБС) БУ ВО «Сургутский государственный университет» 

(далее – СурГУ, Университет) и осуществления проверки научных докладов на объём и 

правомочность заимствования, в том числе содержательного. 

1.2. Настоящая МИ вводится в целях повышения качества организации и эффективности 

образовательного процесса, контроля степени самостоятельности выполнения 

обучающимися научно-квалификационных работ (диссертаций) (далее – НКР), а также 

соблюдения прав на интеллектуальную собственность. 

1.3 Настоящая МИ обязательна к использованию всеми сотрудниками выпускающих 

кафедр, учебно-методического управления, научной библиотеки. 

2. Нормативные ссылки 

 Федеральный закон Российской Федерации от 29.12.2012 г. №273-ФЗ «Об образовании 

в Российской Федерации»; 

 Закон Российской Федерации от 21 июля 1993 г. №5485-1 «О государственной тайне»; 

 Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 19.11.2013 г. 

№1259 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по образовательным программам высшего образования – программам 

подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре стандарты высшего образования 

(уровень подготовки кадров высшей квалификации)»; 

 Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 30.04.2015 г. 

№464 «О внесении изменений в федеральные государственные образовательные стандарты 

высшего образования (уровень подготовки кадров высшей квалификации)»; 

 Приказ Минобрнауки России от 18.03.2016 г. №227 «Об утверждении Порядка 

проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам 

высшего образования – программам подготовки научно-педагогических кадров в 

аспирантуре (адъюнктуре), программам ординатуры, программам ассистентуры-

стажировки»; 

 Постановление Правительства Российской Федерации от 24.09.2013 г. №842 «О 

порядке присуждения ученых степеней»; 

 Устав БУ ВО «Сургутский государственный университет»; 

 СТО 2.12.14 «Порядок проведения государственной итоговой аттестации по 

программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре». 

3. Термины и определения 

Неоригинальный текст (техническое заимствование) – использование в тексте 

работы наименований учреждений, органов государственной власти и местного 
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самоуправления; ссылок на нормативные правовые акты; текстов законов; стандартов, 

списков литературы; технических терминов, выдержек из документов для их анализа и т.п. 

Оригинальный текст – текст, не содержащий цитирования и технических 

заимствований. 

Плагиат – использование в письменной работе чужого текста, опубликованного в 

бумажном или электронном виде, без полной ссылки на источник заимствования или со 

ссылками, но когда объем и характер заимствований ставят под сомнение 

самостоятельность выполненной работы или одного из основных ее разделов.  

Система «Антиплагиат-ВУЗ» – программно-аппаратный комплекс для проверки 

текстовых документов на наличие и объем заимствований, которая позволяет определить 

степень самостоятельности выполнения ВКР обучающимися и выявить заимствованную 

информацию. 

Цитирование – воспроизведение текстовых фрагментов обнародованного ранее 

произведения одного лица другим лицом с обязательным указанием автора и источника 

заимствования. 

4. Общие положения 

4.1. Тексты НКР и научных докладов, за исключением текстов, содержащих сведения, 

составляющие государственную тайну, проверяются на объем заимствования. 

4.2. НКР, содержащие неправомочные заимствования (без указания автора и источника 

заимствования), не допускаются к государственной итоговой аттестации в форме 

научного доклада об основных результатах подготовленной НКР. 

5. Порядок проверки текстов научно-квалификационных работ и научных докладов 

на объем заимствований 

5.1. Проверку НКР и научных докладов на объём заимствования с использованием 

программного продукта «Антиплагиат–ВУЗ» осуществляет научный руководитель 

аспиранта. По результатам проверки автоматически формируются отчеты, в которых 

отражается в процентном выражении объем оригинального текста. Отдельные фразы 

(части предложений), определенные программным продуктом вне контекста как 

заимствования, заимствованием не считать. 

5.2. Аспирант предоставляет научному руководителю НКР и научный доклад на 

электронном носителе (возможные форматы: doc, docх), а также личное заявление о 

согласии на проверку текста НКР и научного доклада с использованием системы 

«Антиплагиат» (Приложения 1 и 2). 

5.3. Ответственным за проверку НКР и научных докладов на объем заимствования, 

выявление неправомочных заимствований является научный руководитель аспиранта. 

5.4. Научный руководитель аспиранта анализирует НКР на соответствие требованиям к 

объему заимствования, оформлению и принимает решение о допуске к защите научного 

доклада с учетом данных протокола-отчета программного продукта «Антиплагиат – ВУЗ».  

5.5. Результаты проверки НКР и научных докладов в программном продукте «Антиплагиат 

– ВУЗ» обязательно должны быть отражены в отзыве научного руководителя аспиранта и 

прокомментированы им на предмет правомочности имеющихся заимствований. 

5.6. Оригинальность НКР и научных докладов по итогам проверки на объем 

https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%A2%D0%B5%D0%BA%D1%81%D1%82
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%94%D0%BE%D0%BA%D1%83%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%9F%D0%BB%D0%B0%D0%B3%D0%B8%D0%B0%D1%82
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заимствования (минимальный процент оригинального текста) должна составлять не менее 

80%. 

6. Порядок размещения текстов научных докладов в ЭБС  

6.1. В ЭБС размещаются тексты всех научных докладов, за исключением текстов, 

содержащих сведения, составляющие государственную тайну и попадающие под 

действие законодательства Российской Федерации в области экспортного контроля.  

6.2. Доступ лиц к текстам научных докладов обеспечивается с учетом изъятия 

производственных, технических, экономических, организационных и других сведений, в 

том числе о результатах интеллектуальной деятельности в научно-технической сфере, о 

способах осуществления профессиональной деятельности, которые имеют действительную 

или потенциальную коммерческую ценность в силу неизвестности их третьим лицам, в 

соответствии с решением правообладателя. 

6.3. Возможность размещения научных докладов в ЭБС рассматривается на заседании 

выпускающей кафедры.  

6.4. Размещение текстов научных докладов в ЭБС СурГУ (полностью или с изъятием 

сведений, запрещенных к публикации) осуществляется не позднее, чем за пять дней до 

защиты. Аспирант несет персональную ответственность за соблюдение установленных 

сроков размещения научного доклада.  

Заведующий выпускающей кафедрой предоставляет научный доклад в отдел 

библиотечных технологий и методической деятельности для размещения в ЭБС. 

6.5 Ответственность за содержание, достоверность и идентичность печатному варианту 

размещенного в ЭБС текста научного доклада несет его автор. 

6.6. Полный текст научного доклада размещается в ЭБС в виде файла в формате pdf, 

включающего сканированные копии: 

 титульного листа научного доклада; 

 личного заявления обучающегося о согласии на размещение научного доклада в ЭБС 

СурГУ; 

 решения выпускающей кафедры о возможности размещения полного текста научного 

доклада в ЭБС. 
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Приложение 1 

 

Форма заявления о проверке научно-квалификационной работы (согласие) 

 

 

Заявление 
о проверке научно-квалификационной работы с использованием системы «Антиплагиат» 

 

Я,______________________________________________________________________, 
(ФИО полностью) 

аспирант Института ____________________________________________________________ 

Направление подготовки ________________________________________________________ 

 
 (код, наименование) 

Направленность подготовки 

______________________________________________________________________________ 

 

заявляю, что в моей научно-квалификационной работе на тему: 

«_____________________________________________________________________________ 
(название темы полностью) 

______________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________» 

 

не содержится неправомочных заимствований (без указания автора и источника 

заимствования). 

Все прямые заимствования из печатных, электронных источников, а также из 

защищенных ранее письменных работ, кандидатских и докторских диссертаций имеют 

соответствующие ссылки. 

Текст представленной научно-квалификационной работы не содержит 

производственных, технических, экономических, организационных и других сведений, в 

том числе сведений о результатах интеллектуальной деятельности в научно-технической 

сфере, о способах осуществления профессиональной деятельности, которые имеют 

действительную или потенциальную коммерческую ценность в силу их неизвестности 

третьим лицам. 

Я ознакомлен(а) с «Порядком проведения государственной итоговой аттестации по 

образовательным программам высшего образования – программам подготовки научно-

педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре), программам ординатуры, программам 

ассистентуры-стажировки», утвержденным Приказом Минобрнауки России от 18.03.2016 

г. №227. 

 

____________     ____________  /_______________/ 
      (дата)            ( подпись)                    (ФИО) 
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Приложение 2 

 

Форма заявления о проверке научного доклада об основных результатах 

подготовленной научно-квалификационной работы и размещении  

в электронно-библиотечной системе СурГУ (согласие) 

 

 

Заявление 
о проверке научного доклада об основных результатах подготовленной научно-квалификационной работы с 

использованием системы «Антиплагиат», о размещении научного доклада об основных результатах 

подготовленной научно-квалификационной работы в электронно-библиотечной системе СурГУ 

 

Я,_______________________________________________________________________ 
(ФИО полностью) 

 

аспирант Института ____________________________________________________________ 

 

Направление подготовки ________________________________________________________ 

 
(код, наименование) 

Направленность подготовки 

______________________________________________________________________________ 

Заявляю, что в моей научно-квалификационной работе на тему: 

«_____________________________________________________________________________ 
(название темы полностью) 

_____________________________________________________________________________» 

не содержится неправомочных заимствований (без указания автора и источника 

заимствования). 

Все прямые заимствования из печатных, электронных источников, а также из 

защищенных ранее письменных работ, кандидатских и докторских диссертаций имеют 

соответствующие ссылки. 

Текст представленного научного доклада об основных результатах подготовленной 

научно-квалификационной работы не содержит производственных, технических, 

экономических, организационных и других сведений, в том числе сведений о результатах 

интеллектуальной деятельности в научно-технической сфере, о способах осуществления 

профессиональной деятельности, которые имеют действительную или потенциальную 

коммерческую ценность в силу их неизвестности третьим лицам. 

Я ознакомлен(а) с «Порядком проведения государственной итоговой аттестации по 

образовательным программам высшего образования – программам подготовки научно-

педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре), программам ординатуры, программам 

ассистентуры-стажировки», утвержденным Приказом Минобрнауки России от 18.03.2016 

г. №227. 

Выражаю согласие на размещение в электронно-библиотечной системе СурГУ 

текста представленного научного доклада об основных результатах подготовленной 

научно-квалификационной работы по теме: 
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